
ตัดเงินส ำเรจ็

ผู้ท ำรำยกำร
(Maker)

บริษัท ธนำคำร

ตัดบัญชีส ำเร็จ

ผู้รับช ำระบิล

ผู้อนุมัติรำยกำร
(Approver)

SCB Business Anywhere

ช ำระเงินส ำเร็จ

สร้ำงรำยกำรช ำระบิล และตรวจสอบข้อมูลผู้รับช ำระบิล 
(ชื่อผู้รับช ำระบิล และเลขรับช ำระบิล) ให้ถูกต้อง
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ตรวจสอบข้อมูลผู้รับช ำระบิล (ชื่อผู้รับช ำระบิล และเลขรับ
ช ำระบิล) และอนุมัติรำยกำรช ำระบิล
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รำยงำนกำรช ำระเงินส ำเร็จ
6

ผู้รับช ำระบิลได้รับรำยกำรช ำระบิล
(อ้ำงอิง ตำมข้อมูลผู้รับช ำระบิล No. )
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สถำนะอยู่ระหว่ำง
ด ำเนินกำร

จ่ายบิล (Bill Payment)



1. คลิก กำรช ำระและโอนเงิน
2. คลิก จ่ำยบิล
3. เลือก บัญชีที่ต้องกำรตัดเงิน
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สร้างรายการจ่ายบิล
สร้างรายการจ่ายบิล
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4. ค้นหำ ผู้รับช ำระที่ต้องกำรช ำระบิล
(โดย พิมพ์ชื่อผู้รับช ำระ/เลขผู้รับช ำระ/เลขที่บัญชีผู้รับช ำระ
หรือ Comp Code ตำมใบแจ้งหนี้)

5. เลือก ผู้รับช ำระที่ต้องกำรช ำระบิล ตำมใบแจ้งหนี้
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สร้างรายการจ่ายบิล
สร้างรายการจ่ายบิล

v

หรือ เลือกจำก ผู้รับช ำระที่แนะน ำ
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6. ระบุ หมำยเลขอ้ำงอิง 1
7. ระบุ หมำยเลขอ้ำงอิง 2 (ถ้ำมี หำกไม่มีไม่ต้องระบ)ุ
8. ระบุ จ ำนวนเงิน
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สร้างรายการจ่ายบิล
สร้างรายการจ่ายบิล - ระบุข้อมูลและวันท่ีมีผล
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9. ระบุ บันทึกช่วยจ ำ (*ระบุหรือไม่ระบุก็ได)้
หำกระบุข้อมูลนี้จะถูกระบุในรำยกำรเดินบัญชีของคุณ

10. วันที่รำยกำรมีผลเลือก ทันที
11. กด ตรวจสอบข้อมูล
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สร้างรายการจ่ายบิล
สร้างรายการจ่ายบิล - ระบุข้อมูลและวันท่ีมีผล
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12. ตรวจสอบควำมถูกต้องของ ข้อมูลกำรช ำระค่ำสินค้ำและบริกำร 
13. กด ส่งข้อมูล
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สร้างรายการจ่ายบิล
สร้างรายการจ่ายบิล – ตรวจสอบข้อมูลค าขอ

12

13



14. หำกมีสิทธิอนุมัติรำยกำรด้วยตนเอง เลือก อนุมัติ
ค ำขอนี้ทันที

15. กด ยืนยัน
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สร้างรายการจ่ายบิล
สร้างรายการจ่ายบิล – แจ้งเตือนผู้อนุมัติรายการ

วิธีกำรอนุมัติรำยกำร
• กรณีอนุมัติรำยกำรโดย OTP คลิก
• กรณีอนุมัติรำยกำรโดย Digital Token คลิก
• กรณีอนุมัติรำยกำรโดย Mobile Application คลิก
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https://www.scb.co.th/content/media/corporate-banking/digital-banking-service/new-business-anywhere/manual/website/approve/approve-otp-via-website.pdf
https://www.scb.co.th/content/media/corporate-banking/digital-banking-service/new-business-anywhere/manual/website/approve/approve-token-via-website.pdf
https://www.scb.co.th/content/media/corporate-banking/digital-banking-service/new-business-anywhere/manual/mobile/all/manual-approve-otp-mobile.pdf


สร้างรายการจ่ายบิล
ตรวจสอบสถานะรายการและการดาวน์โหลดรายงาน
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กำรตรวจสอบสถำนะของรำยกำร
1. คลิก หน้ำหลัก
2. จำกนั้นเลื่อนหน้ำจอลงมำด้ำนล่ำง คลิก ดูค ำขอท้ังหมด
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สร้างรายการจ่ายบิล
ตรวจสอบสถานะรายการและการดาวน์โหลดรายงาน
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3. เลือกแถบสถำนะ ส ำเร็จแล้ว
4. คลิก 
5. กด สร้ำงรำยงำน
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        ค ำอธิบำยสถำนะรำยกำร
• รอกำรอนุมัติ คือ รำยกำรถูกส่งไปยังผู้อนุมัติแล้ว ผู้มีสิทธิอนุมัติ
รำยกำรสำมำรถเข้ำมำอนุมัติรำยกำรได้ทันที

• ถูกส่งกลับ คือ รำยกำรถูกส่งกลับไปยังผู้ท ำรำยกำรเพื่อแก้ไข
• อยู่ระหว่ำงด ำเนินกำร คือ อยู่ระหว่ำงด ำเนินกำรโดยธนำคำร
• ไม่ส ำเร็จ คือ รำยกำรด ำเนินกำรไม่ส ำเร็จ หรือถูกปฏิเสธโดย
ธนำคำร หรือ ส ำเร็จบำงส่วน คือ มีเพียงบำงรำยกำรที่
ด ำเนินกำรส ำเร็จ

• ไม่ผ่ำนอนุมัต/ิยกเลิกแล้ว คือ ยกเลิกโดยผู้ท ำรำยกำร หรือ ไม่
อนุมัติโดยผู้ตรวจสอบหรือผู้อนุมัติ

• ส ำเร็จแล้ว คือ ธนำคำรด ำเนินกำรส ำเร็จแล้ว



หำกระบบข้ึนแสดงข้อควำม ก ำลังสร้ำงรำยงำน
คุณจะได้รับกำรแจ้งเตือนไปยังกล่องข้อควำม 
พร้อมลิงค์ส ำหรับดำวน์โหลดรำยงำน

6. เลือก      ใบแจ้งกำรหักบัญชี (Debit Advice)
7. เลือก      ส่งส ำเนำไปที่อีเมลที่ฉันลงทะเบียนไว้
8. กด สร้ำงรำยงำน
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990.00 บาท
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สร้างรายการจ่ายบิล
การดาวน์โหลดรายงาน



9. คลิก       กระดิ่งแจ้งเตือน
10. คลิก ดำวน์โหลด เพื่อท ำกำรดำวน์โหลดรำยงำน
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สร้างรายการจ่ายบิล
การดาวน์โหลดรายงาน 

เมื่อคลิก ดำวน์โหลด ระบบจะท ำกำรดำวน์โหลดรำยงำน

โดยแสดงแถบเริ่มต้นดำวน์โหลดบนหน้ำจอ

และกำรดำวน์โหลดขึ้นอยู่กับเบรำว์เซอร์ที่ใช้

รำยงำนสำมำรถเรียกย้อนหลังได้ 90 วัน



สร้างรายการจ่ายบิล
ตัวอย่างใบแจ้งการหักบัญชี (Debit Advice) 

ตัวอย่ำง ใบแจ้งกำรหักบัญชี (Debit Advice) 
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