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การตรวจสอบสถานะรายการ การเรียกดูรายงาน
และการแสดงมุมมองของการดูรายการในรูปแบบต่างๆ

➢ การตรวจสอบสถานะของรายการการเรียกดูรายงานต่างๆ

➢ ตัวอย่างการแสดงมุมมองของการดูรายการในรูปแบบต่างๆ



Objects

Highlight

การตรวจสอบสถานะของรายการ
1. คลิก หน้าหลัก
2. จากนั้นเลื่อนหน้าจอลงมาด้านล่าง คลิก ดูค าขอทั้งหมด

การตรวจสอบสถานะรายการ การเรียกดูรายงาน
การตรวจสอบสถานะของรายการ

2

2

1
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3. เลือกแถบสถานะรายการที่ต้องการ เช่น รอการอนุมัติ            
อยู่ระหว่างด าเนินการ หรือส าเร็จแล้ว

4. ทุกสถานะสามารถ คลิก ดูรายละเอียด ของรายการได้ 

การตรวจสอบสถานะรายการ การเรียกดูรายงาน
การตรวจสอบสถานะของรายการ
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3
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คลิกเพ่ือดูค าอธิบายสถานะและระดับความเร่งด่วน

จากตัวอย่างเป็นการเรียกดูรายการโอนเงินสถานะส าเร็จแล้ว

สามารถเลือกการแสดงมุมมองของการดูรายการได้ 3 แบบ ดังนี้
List View, Card View, Table View โดยระบบจะจดจ าค่าท่ีเลือกล่าสุดไว้เสมอ



Objects

Highlight การตรวจสอบสถานะรายการ การเรียกดูรายงาน
การดาวน์โหลดรายงานการโอนเงิน
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5. สามารถดูรายละเอียดของรายการได้ทุกสถานะ

สามารถคลิกเพื่อดูรายการที่ส าเร็จ และ ไม่ส าเร็จได้
และเหตุผลของรายการที่ไม่ส าเร็จได้
(จากตัวอย่างเป็นรายการจ่ายเงินเดือนที่มีมากกว่า 1 รายการ
และสถานะเป็นส าเร็จแลว้บางส่วน)
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Objects

Highlight การตรวจสอบสถานะรายการ การเรียกดูรายงาน
การดาวน์โหลดรายงานการโอนเงิน
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การดาวน์โหลดรายงานการโอนเงิน ในรายละเอียดของรายการ
6. สามารถดาวน์โหลดรายงานต่างๆ ได้ดังนี้ ขึ้นกับแต่ละบริการ
7. คลิก ดาวน์โหลด PDF ที่รายงานที่ต้องการดาวน์โหลด

6

เมื่อคลิก ดาวน์โหลด ระบบจะท าการดาวน์โหลดรายงาน

โดยแสดงแถบเริ่มต้นดาวน์โหลดบนหน้าจอ
การดาวน์โหลดขึ้นอยู่กับเบราว์เซอร์ท่ีใช้  หรือ แสดงกล่องข้อความการส่งส าเนา
รายงานไปยังอีเมลท่ีลงทะเบียนไว้

สามารถดาวน์โหลดรายงานได้เมื่อรายการเปลี่ยนเป็นสถานะส าเร็จแล้วเท่านั้น

7

รายงานสามารถเรียกย้อนหลังได้ 12 เดือน 
ยกเว้นโอนเงินต่างประเทศย้อนหลังได้ 90 วัน



Objects

Highlight การตรวจสอบสถานะรายการ การเรียกดูรายงาน
การดาวน์โหลดรายงานการโอนเงิน

6

กรณีที่มีมากกว่า 1 ผู้รับเงิน สามารถคลิก เลือกผู้รับเงิน
เพื่อดาวน์โหลดใบแจ้งการช าระเงิน (Payment Advice) แต่ละรายการได้

สามารถต้องการดาวน์โหลดใบแจ้งการช าระเงิน (Payment Advice)
แบบระดับกลุ่มรายการ



Objects

Highlight

7

การตรวจสอบสถานะรายการ การเรียกดูรายงาน
และการแสดงมุมมองของการดูรายการในรูปแบบต่างๆ

➢ การตรวจสอบสถานะของรายการการเรียกดูรายงานต่างๆ

➢ ตัวอย่างการแสดงมุมมองของการดูรายการในรูปแบบต่างๆ



Objects

Highlight การแสดงมุมมองของการดูรายการในรูปแบบต่างๆ
ตัวอย่างของการแสดงมุมมองของรายการ
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หน้าจอเปรียบเทียบการแสดงมุมมองของการดูรายการทั้งหมด 3 แบบดังนี้  โดยจะแสดงที่หัวข้อ “รายการที่ต้องท า” และ “ดูค าขอทั้งหมด”

แบบที่ 1 :         List View

แบบที่ 2 :         Card View

แบบที่ 3 :         Table View

รายละเอียดแต่ละรูปแบบอยู่ในหน้าถัดไป



Objects

Highlight

แบบที่ 3 :         Table Viewแบบที่ 2 :         Card View

การแสดงมุมมองของการดูรายการในรูปแบบต่างๆ
ตัวอย่างของการแสดงมุมมองของรายการ
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หน้าจอเปรียบเทียบการแสดงมุมมองของการดูรายการทั้งหมด 3 แบบดังนี้  โดยจะแสดงที่หัวข้อ “รายการที่ต้องท า” และ “ดูค าขอทั้งหมด”

แบบที่ 1 :         List View

รายการที่ต้องท า (To-do List) รายการที่ต้องท า (To-do List) รายการที่ต้องท า (To-do List)

ค าขอทั้งหมด (All Requests) ค าขอทั้งหมด (All Requests) ค าขอทั้งหมด (All Requests)



Objects

Highlight การแสดงมุมมองของการดูรายการในรูปแบบต่างๆ
ตัวอย่างของการแสดงมุมมองของรายการ

10

แบบที่ 1 :         List View

ค าขอทั้งหมด (All Requests)
• แสดงรายการในรูปแบบรายการ (List) พร้อมรายละเอียดส าคัญของแต่ละรายการ
• สามารถเลือกดูรายการตามสถานะ และตามผลิตภัณฑ์ได้
• รองรับการแสดงผลสูงสุด 50 รายการต่อหน้า
• แสดงรายการท่ีมีผลย้อนหลังไม่เกิน 30 วัน และรายการล่วงหน้าไม่เกิน 30 วัน
• เหมาะส าหรับการติดตามรายการและดูข้อมูลโดยสรุปได้อย่างรวดเร็ว
• ระบบจะจดจ ามุมมองท่ีเลือกไว้ และแสดงผลในมุมมองเดิมโดยอัตโนมัติเมื่อเข้าสู่ระบบคร้ังถัดไป

รายการที่ต้องท า (To-do List)
• แสดงรายการในรูปแบบรายการ (List) พร้อมรายละเอียดส าคัญของแต่ละรายการ
• เรียงล าดับรายการตามความด่วนในการอนุมัติรายการ
• แสดงรายการท่ีมีผลย้อนหลังไม่เกิน 90 วัน
• รองรับการแสดงผลสูงสุด 50 รายการต่อหน้า
• เหมาะส าหรับมุมมองการติดตามรายการและดูข้อมูลการอนุมัติได้อย่างรวดเร็ว
• ระบบจะจดจ ามุมมองท่ีเลือกไว้ และแสดงผลในมุมมองเดิมโดยอัตโนมัติเมื่อเข้าสู่ระบบคร้ังถัดไป



Objects

Highlight การแสดงมุมมองของการดูรายการในรูปแบบต่างๆ
ตัวอย่างของการแสดงมุมมองของรายการ
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แบบที่ 2 :         Card View

ค าขอทั้งหมด (All Requests)
• แสดงรายการในรูปแบบการ์ด (Card) โดยแสดงข้อมูลของแตล่ะรายการแยกเป็นรายรายการอย่างชัดเจน
• สามารถเลือกดูรายการตามสถานะ และตามผลิตภัณฑ์ได้
• รองรับการแสดงผลสูงสุด 24 รายการต่อหน้า
• แสดงรายการท่ีมีผลย้อนหลังไม่เกิน 30 วัน และรายการล่วงหน้าไม่เกิน 30 วัน
• เหมาะส าหรับการดูภาพรวมและเปรียบเทียบข้อมูลของแต่ละรายการได้สะดวก
• ระบบจะจดจ ามุมมองท่ีเลือกไว้ และแสดงผลในมุมมองเดิมโดยอัตโนมัติเมื่อเข้าสู่ระบบคร้ังถัดไป

รายการที่ต้องท า (To-do List)
• แสดงรายการในรูปแบบการ์ด (Card) โดยแสดงข้อมูลของแตล่ะรายการแยกเป็นรายรายการอย่างชัดเจน
• เรียงล าดับรายการตามความด่วนในการอนุมัติรายการ
• แสดงรายการท่ีมีผลย้อนหลังไม่เกิน 90 วัน
• รองรับการแสดงผลสูงสุด 24 รายการต่อหน้า
• เหมาะส าหรับการดูภาพรวมและเปรียบเทียบข้อมูลของแต่ละรายการได้สะดวก
• ระบบจะจดจ ามุมมองท่ีเลือกไว้ และแสดงผลในมุมมองเดิมโดยอัตโนมัติเมื่อเข้าสู่ระบบคร้ังถัดไป



Objects

Highlight การแสดงมุมมองของการดูรายการในรูปแบบต่างๆ
ตัวอย่างของการแสดงมุมมองของรายการ
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แบบที่ 3 :         Table View

ค าขอท้ังหมด (All Requests)
• แสดงรายการในรูปแบบตาราง (Table) พร้อมรายละเอียดที่ครบถ้วนและละเอียดมากขึ้น
• รองรับการแสดงผลสูงสุด 50 รายการต่อหน้า
• แสดงรายการที่มีผลย้อนหลังไม่เกิน 30 วัน
• เหมาะส าหรับการตรวจสอบข้อมูลจ านวนมาก และเปรียบเทียบข้อมูลหลายรายการในครั้งเดียว
• ระบบจะเรียงล าดับตามวันที่และเวลาสร้างรายการ (Created Date/Time) จากล่าสุดไปเก่าสุด (Descending) และในกรณีที่

รายการมีวันที่และเวลาสร้างเดียวกัน ระบบจะเรียงตามหมายเลขรายการ (Transaction ID) จากน้อยไปมาก (Ascending)
• เมื่อเลือกมุมมองนี้ ระบบจะซ่อนเมนูบริการด้านซ้าย เพ่ือเพ่ิมพ้ืนที่ในการแสดงผลข้อมูล หากต้องการใช้งานเมนูบริการ

สามารถกดปุ่มเพ่ือแสดงเมนูบริการได้ (รายละเอียดอยู่หน้าถัดไป)
• ระบบจะจดจ ามุมมองที่เลือกไว้ และแสดงผลในมุมมองเดิมโดยอัตโนมัติเม่ือเข้าสู่ระบบครั้งถัดไป

รายการที่ต้องท า (To-do List)
• แสดงรายการในรูปแบบตาราง (Table) พร้อมรายละเอียดที่ครบถ้วนและละเอียดมากขึ้น
• รองรับการแสดงผลสูงสุด 50 รายการต่อหน้า
• แสดงรายการที่มีผลย้อนหลังไม่เกิน 90 วัน
• ระบบจะเรียงล าดับตามวันที่และเวลาสร้างรายการ (Created Date/Time) จากล่าสุดไปเก่าสุด (Descending) และในกรณีที่

รายการมีวันที่และเวลาสร้างเดียวกัน ระบบจะเรียงตามหมายเลขรายการ (Transaction ID) จากน้อยไปมาก (Ascending)
• เมื่อเลือกมุมมองนี้ ระบบจะซ่อนเมนูบริการด้านซ้าย เพ่ือเพ่ิมพ้ืนที่ในการแสดงผลข้อมูล หากต้องการใช้งานเมนูบริการ

สามารถกดปุ่มเพ่ือแสดงเมนูบริการได้ (รายละเอียดอยู่หน้าถัดไป)
• ระบบจะจดจ ามุมมองท่ีเลือกไว้ และแสดงผลในมุมมองเดิมโดยอัตโนมัติเมื่อเข้าสู่ระบบครั้งถัดไป
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Highlight การแสดงมุมมองของการดูรายการในรูปแบบต่างๆ
ตัวอย่างของการแสดงมุมมองของรายการ
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แบบที่ 3 :         Table View (เพิ่มเติม)

เมื่อเลือกมุมมองนี้ ระบบจะซ่อนเมนูบริการ
ด้านซ้าย เพื่อเพิ่มพื้นที่ในการแสดงผลข้อมลู 
หากต้องการใช้งานเมนูบริการ 
1.กดปุ่ม แสดงเมนู ใช้งาน

2.เมนูใช้งานจะปรากฏขึ้นมาให้ใช้งาน

V08102026
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บริษัท รักษ์ไทยพาณิชย์ จ ากัด

USER ONE

1
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